BENIZE COELHO SILVA NERY
CIENCIAS CONTABEIS
Al Castro Alves , 753 — Milagre Castanhal / PA
Celular: (91) 98166-2613 (91)98803-1882
E-mail: benizecs@hotmail.com
Casada / Brasileira / 38 anos.

OBJETIVO: Busco constantemente meu desenvolvimento profissional, para atuar nas
areas afins, com o intuito de aplicar meus conhecimentos tedricos adquiridos no Centro
Universitario.Visando sempre contribuir com o trabalho em equipe, e ter a
oportunidades de aprender e aprimorar novas habilidades.

FORMACAO ACADEMICA/TITULACAO:
Superior Completo: Ciencias Contabeis (UNOPAR), Turma 2005.

DADQOS PESSOAIS

Data de Nascimento: 07/02/1979
Filiagéo: Pai: Eloi A. Silva

Mae: Benedita C. Silva
Estado Civil: Casada
Nacionalidade: Brasileira
Naturalidade: Paraense
Sexo: Feminino

CURSOS PROFISSIONALIZANTES
Curso: Profissionalizante do Comércio
Entidade: Sistema de Ensino — CTEM

Curso: Técnicas datilograficas em Maquinas Mecanicas
Entidade: SENAC — Servico Nacional de Aprendizagem do Comércio

Curso: Técnicas datilograficas em Maquinas Eletronicas
Entidade: SENAC - Servico Nacional de Aprendizagem do Comércio

Curso: Informética (IPD, Windows, Word, Excel, Acess, Corel Draw)
Entidade: News Master Informatica

Curso: Redacao
Entidade: SESC - Servico Social do Comércio

PRINCIPAIS HABILIDADES/ COMPETENCIAS
Responsabilidade e Iniciativa
Facilidade de comunicagéo.
Familiaridade com Internet

Utilizagéo freqiiente de microcomputador e bom conhecimento de processador
de texto (WORD).

Facilidade para trabalhar em equipe.

Vis&o Etica, sendo solidaria e atenciosa nos relacionamentos.

Excelente relacionamento interpessoal.

Facil adaptabilidade e novas fungdes e ambientes.

Comprometimento, envolvimento e motivo para o trabalho.




Atividades Realizadas:
e Atendimento ao Cliente.
e Protocolar Processo.
e Treinamento ao Sistema
e Lancamento de Processo no Sistema .
e Andamento do Processo no Sistema
e Consulta de Cadastro de Empresas.
e Emissdo de Certiddo Simplificada.
e Emissdo de Certiddo Especifica.
e Planilhamentos de Processos.
e Emissdo de Boletim de Atos Aprovados.
Langcamentos de Livros.

Lancar Nfe de entrada e saida

Fazer pedido com fornecedor

Fazer cotacdo entre fornecedores

Fazer planilha de cotacédo

Dar entrada no sistema de mercadoria

Lancar Preco no sistema conforme o autorizado.
Realizar pagamento dos funcionarios;

Realizar tarefas que me foram dadas, etc....
Trocar preco no sistema

Fazer cobranca por telefone aos clientes em atraso

EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS
Empresa: T. J Com. de Mat. Escolar e Esportivo Ltda — (FEMESC)
Endereco: Av. Bardo do Rio Branco n°.2422
Fone: 3721-1769
Funcédo: Vendedora
Periodo: 01 /01/ 2000 a 01/05/ 2003
Cidade: Castanhal - PA

Empresa: T. J Com. de Mat. Escolar e Esportivo Ltda — (FEMESC)
Endereco: Av. Bardo do Rio Branco n°.2422

Fone: 3721-1769

Funcéo: Operadora de Caixa

Periodo: 01/05/2003 a 15/03/2004

Cidade: Castanhal - PA

Empresa: E. M. Cunha Gripp - ME — (Papelaria Sao José)

Endereco: Al. Diacono Genaro Carvalho (Praca da Matriz), Box 17 Centro/Fone:
3721-4580

Funcéo: Atendente

Periodo: 01/12/2004 & 30/06/2005

Cidade: Castanhal — PA

Empresa: Meio a Meio Meu Garoto Comércio Ltda
Endereco: Trav. Benjamin Constant, n°. 392 — Caicara
Fone: 3711-1392



Funcéo: Operadora de Caixa
Periodo: 20/07/2005 & 03/03/2006
Cidade: Castanhal - PA

Empresa: JM Pneus e Renovadora Ltda (Grupo JM)
Endereco: Rod. BR 316 Km 57 S/N — Vila do Apeu
Fone: 3725-1679 ou 3725-1678

Funcéo: Auxiliar administrativo

Periodo: 01/07/2007 a 17/12/2008

Cidade: Castanhal — PA

Empresa: Posto Marapar —Posto Pombal (Grupo JM)
Endereco: Rod. BR 316 Km 57 S/N — Vila do Apeu
Fone: 3725-1679 ou 3725-1232

Funcéo: Operadora de Caixa (Financeiro)

Periodo: 01/10/2009 a 10/07/2013

Cidade: Castanhal — PA

Empresa: Herbert A. Alves Machado - ME (Grupo JM)
Endereco: Rod. BR 316 Km 57 S/N - Vila do Apeu
Fone: 3725-1679 ou 3725-1232

Funcéo: Gerente

Periodo: 02/05/2014 & 22/12/2016

Cidade: Castanhal — PA

REFERENCIAS PARTICULARES
Nome: Arilene Tavares Leandro (Amiga)
Endereco: Rua Padre Rolim N° 30 — Bairro: Caicara
Fone3721-7147
Cidade: Castanhal -PA

Nome: Elizangela M2 Coelho Gripp (Irmd)

Enderego: Rua Hernani Lameira n°. 1551 — Bairro: Milagre
Fone: 3711-0620

Cidade: Castanhal - PA

Coloco-me a disposicao para executar tarefas dentro dos meus conhecimentos, nas
areas que atuei e, também, para novos cargos, ampliando assim meus conhecimentos.
Pois tenho forca de vontade, sou dindmica e meu objetivo € trabalhar.




