
INFORMAÇÕES   PESSOAIS:
Nome: Steffany  Evellyn dos  Santos  Correa                        E-mail: steffanycorrea16@gmail.com
Endereço: TRAVESSA FRANCISCO CALDEIRA                           CEP: 66065-310
 CASTELO BRANCO                                                                       Estado: PA
Bairro: GUAMÁ                                                                             Celular: (91) 9 89181596
Cidade: BELÉM
Telefone: (91) 9 8918-1596
Data de Nascimento: 24/10/1998
Estado Civil: Solteiro(a)
INFORMAÇÕES ACADÊMICAS 
Escola: EEEM Alexandre Zacharias de Assumpção. 
Curso: Ensino Médio
Ano/semestre: 03ª ano. (CONCLUSÃO: 12/2017)
Período de aula: Noite
Cidade: Belém
Estado: PA
INFORMAÇÕES ADICIONAIS:
Conhecimentos: Microsoft Excel 2010 , Microsoft  Word 2010 , Microsoft  Power point 2010, internet e Outlook.
Cursos Extras: Recepcionista, gestão administrativa, informática, secretariado.
EXPERIENCIA PROFISSIONAL:
Empresa: ASSEMBLEIA PARAENSE- Administrado pelo CIEE
Início: 27/07/2015
[bookmark: _GoBack]Término: 26/07/2017
Área de atuação: ÁREA DE ARCO ADMINISTRATIVO EM APRENDIZ
Atividades desenvolvidas: Arquivar documentos, classificando-os segundo critérios apropriados para armazena-los e conserva-los, auxiliar no preenchimento de guias e formulários diversos, auxiliar nos procedimentos administrativos realizados nos diversos setores e/ou departamentos.
