Nádia Mayane de Lima Teixeira

Alameda Central, 3557, Santa Lidia
Castanhal - Pa

91-98803-6577

91-98029-5524
nadyalima123@hotmail.com

DADOS PESSOAIS:
Data de Nascimento: 05/10/1984

Estado Civil: Casada

CNH: AB
FORMAÇÃO ACADÊMICA:
Desenvolvimento de Sistemas e Software

Unama – Universidade da Amazônia
PÓS - GRADUAÇÃO:
Finanças Empresariais 

FCAT – Faculdade de Castanhal

Situação: Cursando

CURSOS E PALESTRAS:
Serviço de Contabilidade

Local: Senac

Capacitação Profissional em Rotinas Administrativas

Local: Microlins

NF-e / SPED

Local: Computer Store

8° Pará Vendas

Local: Hangar

Trabalho em equipe

Local: Unama
Inglês

Local: Alhambra

Situação: Interrompido

Informática Básica e Avançada

Local: Skill
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL:
Instituto de Capacitação Profissional em Rotinas Administrativas

Cargo: Estagiária

Função: Ministrar aulas de informática, manutenção dos computadores, planejamento e elaboração de apostilas, relatórios semanais.

Novo Triângulo Comércio de Alimentos Ltda/

Comércio de Produtos Alimentícios Imp. e Exp. Triangulo Ltda
Cargo: Auxiliar Administrativo

Função: Emissão de NF de Devolução, Contas a Pagar (inclusão, confirmação, prorrogação e borderô), desdobramento de notas e emissão de boletos para clientes, envio de documentos para contabilidade, lançamento de despesas, emissão de tabelas, cobrança de cliente, relatório de cobrança de RCA, confirmação e controle de cheques, atendimento ao cliente, cartório entre outros.
PERÍODO: 2007/2016.
CONSIDERAÇÕES FINAIS:
Disponibilidade para viagens

Habilidade com Sistema de Gestão Empresarial
INFORMAÇÕES PROFISSIONAIS:
Eline Barroso
Contabilidade – Novo Triângulo

Telefone: 91-3311-2912
